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SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: ERICK EDUARDO LOPEZ VALERIANO

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0547/2024

OBJETO DE LA COMISION: TRASLADO DE VEHICULO OFICIAL PARA SERVICIO EN TALLER ¥ ENTREGA A CIAC HUATULCD ¥ CIAC POCHLITLA
LUGAR DE COMISION: REGION DE LA COSTA [BAHIA DE SANTA CRUZ HUATULCO ¥ SAN PEDRO POCHUTLA|
FECHA DE COMISION: LOS DIAS 2,3, 4,5,Y 6 DE DICIEMBRE DE 2024.

INFORME DE ACTIVIDADES

DIA 2 DE DICIIEMBRE.
*#AL LLECAR AL CIAC DE HUATULCO, ME DIRIGI CON EL JEFE DE CIAC PARA QUE SE VERIFICARA QUE EFECTIVAMENTE ME HABIA PRESENTADO EN EL
LUGAR,
% DESPUES DE PRESENTARME SE ENTABLO UNA CONVERSACION DE RETROALIMENTACION PARA CHECAR LOS DETALLES DE SERVICIO QUE SE LE DARIA
A LA MOTQCICLETA ASICNADA AL CIAC.
* UNAVEZ TERMINADO EL TEMA Y SOLVENTADA LAS DUDAS PROCEDIMOS A SALIR DEL CIAC NOTIFICANDO DE ELLO AL JEFE DE CIAC, PARA INFORMAR
QUE RECRESARIAMOS AL SICUIENTE DIA Y CONTINUAR.
DiA 3 DE DICIEMBRE.
AL LLECAR AL CIAC DE HUATULCO. ME DIRIGI CON EL JEFE DE CIAC PARA QUE SE VERIFICARA QUE EFECTIVAMENTE ME HABIA PRESENTADO EN EL
LUGAR.
# DESPUES DE PRESENTARME SALIMOS CON LA MOTO RUMBO AL TALLER PARA ENTREGARLA PARA SU MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN EL TALLER
“* UNA VEZ ENTREGADA LA MOTO REGRESAMOS AL CIAC PARA INFORMAR AL JEFE DE CIAC
* POSTERIORMENTE PROCEDIMOS A SALIR DEL CIAC NOTIFICANDO DE ELLO ALJEFE DE CIAC, PARA INFORMAR QUE REGRESARIAMOS AL SIGUIENTE DIA
DiA 4 DE DICIEMBRE.
** PREVIO A PRESENTARME EN EL CIAC HUATULCO ACUDI AL TALLER MECANICO PARA PEDIR INFORMES DEL VEHICULO.
“ALLLEGARAL CIAC HUATULCO ME DIRIGI CON LA JEFE DE CIAC PARA QUE SE VERIFICARA QUE EFECTIVAMENTE ME HABIA PRESENTADO EN EL LUGAR.
“ COMPARTI LA INFORMACION PROPORCIONADA EN EL TALLER E INFORME QUE LA ENTREGA SERIA AL DIA SIGUIENTE.
# UNAVEZ HECHO LO ANTERIOR PROCEDIMOS A SALIR DEL CIAC NOTIFICANDO DE ELLO AL JEFE DE CIAC, PARA INFORMAR DE NUESTRO REGRESO AL
DIA SIGUIENTE.
DiA 5 DE DICIEMBRE.
# PREVIO A PRESENTARME EN EL CIAC HUATULCO ACUDI AL TALLER MECANICO PARA RECOGER LA MOTO.
*ALLLEGAR AL CIAC HUATULCO ME DIRIGI CON LA JEFE DE CIAC PARA QUE SE VERIFICARA QUE EFECTIVAMENTE ME HABIA PRESENTADO EN EL LUGAR.
* PROCEDI A ENTREGAR LA MOTO AL JEFE DE CIAC, UNA VEZ REVISADO EL ESTADO DEL VEHICULO SE FIRMO EL RESGUARDO.
* HECHO LO ANTERIOR PROCEDIMOS A SALIR DEL CIAC NOTIFICANDO DE ELLO AL JEFE DE CIAC, PARA INFORMAR DE NUESTRA SALIBA v CONTINUAR
AL DIA SIGUIENTE EN CIAC POCHUTLA.
DiA 6 DE DICIEMBRE.
AL LLEGAR AL CIAC DE POCHUTLA, ME DIRIGI CON LA JEFA DE CIAC PARA QUE SE VERIFICARA QUE EFECTIVAMENTE ME HABIA PRESENTADO EN EL
LUGAR.
*# DESPUES DE PRESENTARME SE ENTABLO UNA CONVERSACION DE RETROALIMENTACION PARA CHECAR LOS DETALLES DE SERVICIO QUE SE LE
DIERON AL VEHICULO.
* SE PROCEDIO A REVISAR DE MANERA FISICA LA CAMIONETA QUE SE ESTABA ENTREGANDO E
FIRMO EL RESGUARDO.

Y ASI TERMINAR LA COMISION ENCOMENDADA.
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